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No. AKTIVITAS 

UNIT PELAKSANA WAKTU 

STAFF KASUBBID 
KABID SEKRETARIS KEPALA BADAN  

1. Mulai 
  

 
  

1 Jam 

2. Surat penyampaian LAKIP dari Bagian Organisasi dan Bappeda 
     

1 Hari 

3. Disposisi Kepala Badan Kepada Unit Pengelolaan LAKIP      
2 Jam 

4. Menyiapkan DRAFT LAKIP SKPD 
     

10 Hari 

5. Draft LAKIP di cek pada level Kasubbid, Kabid dan Sekretaris 
     

2 Hari 

6. 
SKPD mengkoordinasikan draft LAKIP kepada Bagian  Organisasi 

dan Bappeda 

     
2 Hari 

7. Penyusunan LAKIP SKPD (final)      
1 Hari 

8. Penandatanganan  LAKIP SKPD Oleh Kaban      
1 Jam 

9. Penggandaan LAKIP SKPD      
2 Jam 

10. Pengarsipan      
1 Jam 

11. Selesai       
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NO. AKTIVITAS 
UNIT PELAKSANAN 

WAKTU 

STAF KASUBBID KABID SEKBAN KABAN 

1. 
 

Mulai 
 

     
 

 
2. 
 

Menerima Surat Permintaan Menyampaikan LPPD 
     

 

 
3. 

Mengumpulkan Data Kegiatan Capaian Kinerja Yang Telah 
Dilaksanakan 

     
1 Hari 

4. Menyusun Draft LPPD  
     

7 Hari 

5. Membahas Draft LPPD 
     

1 Hari 

6. Melengkapi Draft LPPD Yang Telah Dibahas 
     

3 Hari 

7. Penyusunan LPPD SKPD (Final) 
     

2 Hari 

8. Penandatanganan  LPPD SKPD Oleh Kaban 
     

1 Jam 

9. Menyiapkan Surat Penyampaian LPPD  
     

1 Jam 

10. Penandatanganan Surat Penyampaian LPPD Ke Bagian Pemerintahan 
     

1 Jam 

11. Mengirimkan Surat Penyampaian LLPD Ke Bagian Pemerintahan 
     

15 Menit 
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12. Pengarsipan 
     

15 Menit 

13. Selesai 
     

 


